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1、 為有效管理、使用系辦電腦，特訂定本規定。

2、 系辦電腦以教師為優先使用，如同時有多位教師需使用，請禮讓教師，教師專用電腦請勿擅自使用。
3、 使用前請先登記個人資料，並詳實紀錄使用時間，如使用電腦有問題也請詳實記錄狀況，以利維護；若兩次沒有登記，將取消當學期使用權。

4、 使用電腦時，請勿任意下載、安裝以及刪除軟體或資料夾，以免造成：軟體之間相衝突、拖慢系統速度、中毒、當機、資料遺失等後果，除影響電腦使用品質及壽命外，亦可能違反智慧財產權。
5、 嚴禁使用電腦時飲食、打電動及大聲喧嘩影響他人，離開時請將垃圾帶走並請保持清潔。

6、 嚴禁更改電腦設定、任意拔動插頭、搬動電腦設備或擅自接網路或印表機連線，如有侵犯者，依校規處置。
7、 嚴禁在網路上做大量資料傳輸，以及嚴禁列印私人資料。

8、 如須將個人資料存放於硬碟中，請存放於暫存區資料夾內，暫存區裡的資料於每週一清理，請自行將個人資料備份，系辦不負保管責任。

9、 因人為因素而造成電腦教室內任何設備損失者，應照價賠償。

10、 嚴禁利用物品佔用座位，每人使用最多以30分鐘為限。

11、 最後使用電腦的同學，麻煩請檢查電腦、掃描器等設備電源是否已關閉。
使用表於背面，請詳實填寫，謝謝!!

